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一、实习的意义
    通过对会计工作的全面了解，可以使学生系统完整的掌握会计基础理论和核算方法，能充分地将理论与实践相结合，全面检验学生分析和解决问题的能力，加深对会计工作的理解，是教学中的重要一个环节。

二、实习的基本要求

1、根据所实习单位的特点和条件进行。
2、实习应本着会计工作特点，进行主要学习与会计相关的内容，应充分了解至少一个会计循环工作，把握会计凭证的编制、会计帐簿的登记及会计报表的编制等，同时全面了解会计制度的建立与分析。
3、实习时应严格遵守时间，应在规定期限内完成各项实习任务。
4、实习期间，应遵守实习单位的规章制度，听从实习单位安排。
5、认真写好实习报告。
三、实习内容及目的
（一）会计机构的建立及会计人员的安排
实习内容：

1、实习单位会计机构设置的具体情况。
2、实习单位会计人员的具体安排。
实习目的：

1、掌握会计机构设置的要求。
2、掌握会计人员的任职条件及工作安排。
（二）会计核算的专门方法
实习内容：
1、学习单位所采用的具体核算方法。
2、各主要资产、负债、所有者权益、损益等业务处理流程。
3、各主要财务指标的计算及应用。
实习目的：

1、掌握主要会计核算方法的种类及应用。

2、掌握主要事项的处理过程。

3、掌握主要财务指标的计算及应用。

（三）出纳工作
实习内容：

1、了解实习单位出纳工作的具体内容及岗位职责。
2、了解实习单位出纳人员的任职资格。
3、实习单位出纳日记帐的登记。

4、出纳工作中有关凭证的处理过程。

5、出纳办理的各具体事项。

实习目的：

1、掌握出纳的条件及岗位职责。

2、办理货币资金收付的具体手续及流程。

3、掌握日记帐的登记。

4、掌握财经制度的执行。

5、掌握出纳与会计对帐的要求。
（四）会计报表的编制与分析
实习内容：
1、实习单位会计报表的种类
2、实习单位会计报表的编制
3、实习单位会计报表的分析
实习目的：

1、掌握会计报表的种类及填置流程
2、掌握报表的分析
（五）会计内部控制的设置
实习内容：

1、实习单位各主要的内部控制的设置
2、实习单位各项会计制度的执行
实习目的：

1、掌握内部控制的设置。
2、掌握内部控制测试的方法。

（六）其它内容
实习内容：

实习单位其他的与会计相关的内容，如：财务管理等。

实习目的：

掌握这些方法的应用
四、实习进度安排
	顺号
	实  习  项  目
	时  间  分  配（周）
	备注

	1
	会计机构的建立及会计人员的安排
	1
	

	2
	会计核算的专门方法
	1
	

	3
	出纳工作
	1
	

	4
	会计报表的编制与分析
	1
	

	5
	会计内部控制的设置
	2
	

	6
	其它内容
	2
	

	总计
	8


五、实习参考资料
《会计法及会计职业道德》      
《新会计准则与会计制度》

《财务管理、财务会计、管理会计》等
